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Na podstawie:

1. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, tzw.: ,RODQO"),

2. art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. 2018 poz. 996 z

pdin. zm.),

3. ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781 z pdin.
zm.)),

4. art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. 2024 poz. 1222 z péin.
zm.),

wprowadza si€ niniejszg procedure zarzadzania systemem monitoringu wizyjnego w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Woli Kietpinskiej.

§ 1. Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Woli Kietpinskiej (dalej jako ,ZSP Wola Kietpirska”), z
siedzibg: Wola Kietpiriska 1, 05-140 Wola Kietpinska, posiada system monitoringu wizyjnego,
ktérego jest operatorem.

§ 2. ZSP Wola Kietpinska wdraza monitoring w celu:
1) zwiekszenie bezpieczenstwa oséb przebywajacych na jej terenie;
2) zapobieganie sytuacjom zagrazajacym bezpieczenstwu uczniéw oraz pracownikow;
3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych;
4) ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (bdjki, zniszczenia mienia, kradzieze, itp.)
w obiekcie i jego otoczeniu;
5) ograniczenie dostepu na jej teren osobom nieuprawnionym i niepozgdanym;
6) zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki.

§ 3. ZSP Wola Kietpinska wykorzystuje system monitoringu wizyjnego jako srodek wspierajacy
realizacje planu dyzuréw nauczycielskich, jednak nie zwalnia on ww. 0séb od wypetniania
swoich obowigzkéw w tym zakresie.

§ 4. ZSP Wola Kietpinska ma zainstalowany system monitoringu wizyjnego na obszarze
wewnetrznym i zewnetrznym (tj. Ciggi komunikacyjne, wejscie do budynku, boisko szkolne)

§ 5. W sktad zestawu do monitoringu wizyjnego wchodzga: rejestrator, kamery wewnetrzne i
zewnetrzne.

§ 6. Monitor i rejestrator znajdujg sie na serwerze lokalnym. Dostep do nagran rejestratora
jest zabezpieczony hastem.

§ 7. Obrazy z monitoringu zapisywane sg w pamieci rejestratora i przechowywane do 3 tygodni
od dokonania zapisu. W sytuacji zaistniatego incydentu, zarejestrowany obraz moze by¢
zapisany na innym nosniku, a okres przechowywania moze zosta¢ wydiuzony, nie dtuzej
jednak niz do czasu wyjasnienia sprawy lub zakonczenia odpowiednich postepowan.

§ 8. Zabezpieczone pliki z zapisem obrazu przechowywane sg w pamieci rejestratora.
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§ 9. Osobami uprawnionymi do przegladania monitoringu sg Dyrektor oraz Wicedyrektor.
§ 10.

1. Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie postepowan (np. policji, sgdom, prokuratorom) na podstawie
pisemnego Wniosku. Wzo6r wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

2. Rodzice lub opiekunowie prawni ucznidw majg prawo wystgpic z pisemnym wnioskiem
do Dyrektora o zabezpieczenie nagrania z systemu monitoringu wizyjnego przed jego
standardowym usunieciem. Wzdér wniosku stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej
Procedury.

3. Whniosek o zabezpieczenie nagrania musi zawieraé precyzyjne okreslenie miejsca
zdarzenia oraz doktadng date i ramy czasowe (godzine) nagrania.

4. Zabezpieczenie nagrania polega na zapisaniu zarejestrowanego obrazu na innym
nosniku i wydtuzeniu okresu jego przechowywania do czasu wyjasnienia sprawy,
zgodnie z § 7 niniejszej procedury.

5. Ztozenie wniosku o zabezpieczenie nagrania nie jest rownoznaczne z prawem do jego
odtworzenia lub udostepnienia wnioskujgcemu. Zabezpieczony materiat moze zostaé
udostepniony wyltgcznie uprawnionym organom wskazanym w ust. 1, w celu
prowadzenia dalszego postepowania.

§ 11. Na pisemny wniosek, przedstawiciel organu wnoszgcego o dostep do nagrania
z monitoringu, potwierdza odbiér materiatu protokotem przekazania. W protokole tym
zaznacza sie znaki szczegélne materiatu: nr kamery, okreslenie miejsca zdarzenia, date
nagrania (godzina, dzien, miesigc, rok).

§ 12. Protokdt przekazania przechowywany jest przez Dyrektora.

§ 13. Kazde udostepnienie/odtworzenie zapisu z monitoringu Szkoty wymaga zarejestrowania
tego faktu w Rejestrze odtworzonych/udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego w
Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Woli Kietpiniskiej, ktdrego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do
niniejszej Procedury.

§ 14. Osoby obserwujgce biezgce zapisy i osoby przeglagdajgce zapisy archiwalne zobowigzane
sg do nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

§ 15. Materiat archiwalny z rejestratora moze by¢ przegrywany wytacznie przez osobe
upowazniong do tego przez Dyrektora.

§ 16. Uprawnienia do ustalenia lub zmiany hasta dostepu posiada Dyrektor.
§ 17. Nie odtwarza sie nagran w obecnosci ucznidw/oséb trzecich.

§ 18. Podczas uzytkowania urzadzenia rejestrujgcego prowadzony jest dziennik (ewidencja
0s0b upowaznionych do dostepu do systemu monitoringu wizyjnego).

§ 19. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje
Dyrektor/Zarzad, po konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych. W zaleznosci od zaistniatej
sytuacji, procedura moze ulec zmianie.

§ 20. Na podstawie art. 108a ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, ze
wzgledu na istniejgce zagrozenie dla bezpieczenistwa ucznidw, monitoring znajduje sie w
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szatniach wykorzystywanych do pozostawiania okry¢ wierzchnich — ochrona mienia i
bezpieczenstwo oséb przebywajacych w pomieszczeniach szatni.
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Zatqcznik nr 1 do Procedury zarzqdzania systemem monitoringu wizyjnego
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Woli Kietpiriskiej

Dane osoby wnioskujacej:
IMi€ i NAZWISKO ...cvvveeeeiieee e,

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kietpinskiej

Whiosek o udostepnienie/odtworzenie* nagran z monitoringu wizyjnego

Data, 0dzina i MIEJSCE ZAAIZENIA: ....ccueieeieiierieiietietirt ettt st st st st st see s e e e e e ses s aesaenanrans
(e} o o [ 2 -] =] T - PSP

Data i podpis wnioskujgcego

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na udostepnienie/odtworzenie* nagrania z monitoringu

LR =] 1 11T 1=

(Dyrektor)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do Procedury zarzgdzania systemem monitoringu wizyjnego
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Woli Kietpinskiej

Rejestr odtworzonych/udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie

Lp.

Dane
wnioskodawcy

Przedmiot wniosku

(opis zdarzenia oraz wskazanie celu dostepu do
zapisanego nagrania z monitoringu)

Data zdarzenia i czas
trwania zapisanego
nagrania

Data udostepnienia
zapisu z monitoringu

Sposadb zatatwienia
(przekazanie
nagrania na nosniku,
odtworzenie
nagrania, itp.)

Podpis Dyrektora
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Zatqcznik nr 3 do Procedury zarzqdzania systemem monitoringu wizyjnego
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Woli Kietpiriskiej

Dane osoby wnioskujacej:
IMi€ i NAZWISKO ...cvvveeeeiieee e,

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kietpinskiej

Whiosek o zabezpieczenie nagran z monitoringu wizyjnego

Data, g0dzina i MIEJSCE ZAAIZENIA: .iceeeeeieeeieeccee et et s te e et r e e e s testesaeeseesaes e nee e seesrnsnnens
(oY (o o [ 2o =T =T 1 - SRt

Data i podpis wnioskujgcego

(Dyrektor)

*niepotrzebne skresli¢



