Zesp6t Szkolno-Przedszkolny
wWoli Kielpinskiej, 05-140 Serock

Zarzadzenie nr 1/2025/2026

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
z dnia 27.08.2025 r.

powotujace zespoty nauczycielskie w Zespole Szkolno-Przedszkolnym

w Woli Kielpinskiej

Na podstawie:

§ 4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie

szczegGtowej organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli zarzadza sig, co
nastepuje:

81

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego powotuje zespoly nauczycielskie oraz ich
przewodniczacych:
1. Zespoty przedmiotowe:

D
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

Zespot nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej - przewodniczacy p. Anna Januszek
Zesp6t nauczycieli 4-8 —przewodniczacy p. Agata Szuderska

Zespot nauczycieli przedszkola - przewodniczacy p. Aneta Zajaczkowska

Zesp6t humanistyczny - przewodniczacy p. Dominika Makowska

Zesp6t matematyczno-przyrodniczy —przewodniczacy p. Aneta Mikulska-Pietrzak
Zesp6t artystyczny —przewodniczacy p. Anna Oleszko

Zespotjezykowy - przewodniczacy p. Agata Augustyniak

Zesp6t sportowy —przewodniczacy p. Ryszard Swigtecki

Zespot pomocy psychologiczno-pedagogicznej - przewodniczacy p. Natalia Kope¢
Zesp6t nauczycieli $wietlicy - przewodniczacy p. Ewa Jazdzyk

2. Zespoty problemowo-zadaniowe:

1
2)
3)
4)

5)

Zesp6t ds. promocji szkoty - przewodniczacy p. Daniel Kesak

Zesp6t ds. dokumentacji Zespotu - przewodniczacy p. Danuta Parys

Zespot ds. uktadania tygodniowego rozktadu zajec - przewodniczacy p. Danuta Parys
Zesp6t ds. uktadania harmonogramu dyzuréw miedzylekcyjnych - przewodniczacy p.
Katarzyna Swiatecka

Zesp6t ds. poprawy wynikéw egzaminu 6smoklasisty - przewodniczacy p. Grzegorz
Karczewski

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w WoWitietpirtskiej

mgr <(!'nsfa SjfeDnowska



Zusp6t Szkotiio-Przedszkolny
w Woli Kielpinskioj, 05-140 Serock
tel. 2278 27 550 Zarzadzenie nr 2/2025/2026

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
z dnia 27.08.2025 r.

w sprawie powotania Komisji Socjalnej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
w Woli Kietpinskiej

Na podstawie:
« Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 26/2023/2024 z dnia 19.04.2024 r. zarzadza sig, co nastepuje:

81

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego powotuje Komisje Socjalng do konca roku
szkolnego 2025/2026 w sktadzie:

- Wioletta Furczak

- Maria Przybysz-Wydra

- Alina Sobolewska

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1wrze$nia 2025 r.

Zespo#WIdd Imbprriszk&iinTs)

mgr Ametta Stloinnsujsttai



Zesp6t Szkolno-Przedszkolny
w Woli Kietpiriskitjj, 05-140 Serock
tel.22 78 27 550 Zarzadzenie nr 3/2025/2026

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

z dnia 27.08.2025 .

w sprawie ustalenia ramowego rozktadu dnia przedszkola na rok szkolny

2025/2026.

Na podstawie §12ust.4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczeg6towej organizacji
publicznych szkét i publicznych przedszkoli
(Dz.U.2023.2736 ze zmiang Dz.U.2025.849 ),oraz uchwaly nr 2/2025/2026
Rady Pedagogicznej Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego zarzadza, co nastepuje:

81
Ustalam ramowy rozktad dnia obowigzujgcy w roku szkolnym 2025/2026
w Przedszkolu Le$na Akademia, ktérego tres¢ stanowi zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2
% Zobowigzuje nauczycieli przedszkola, ktérym powierzono opieke nad oddziatem,
do ustalenia dla powierzonych im  oddziatow szczegbtowego rozktad dnia,
z uwzglednieniem ramowego rozktadu dnia, atakze potrzeb izainteresowan dzieci tego
oddziatu.

2. Rozktad dnia oddziatu ustalony zgodnie z pkt 1 nalezy upowszechnic.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Piecze¢ i podpis dyrektora

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego



Zesp6t Szkolno-Przedszkolny
w Woli Kietpiriskiej, 05-140 Serock
tel. 22 78 27 550

Zarzadzenie nr 4/2025/2026

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
z dnia 28.08.2025 r.

w sprawie dopuszczenia do uzytku w Zespole Szkolno-Przedszkolnym przedstawionych przez

nauczycieli program6w nauczania na rok szkolny 2025/2026

Dziatajac na podstawie art. 69 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(tj. Dz. U. 22024 r. poz. 737 ze zm.)/ w zwigzku z art. 22a ust. 6 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991

r. 0 systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 881) zarzagdzam, co nastepuje:

81
Dopuszczam do uzytku w Zespole Szkolno-Przedszkolnym przedstawione przez nauczycieli
poszczegblnych przedmiotéw i zaje¢ programy nauczania, zwarte w wykazie stanowigcym

zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, na rok szkolny 2025/2026.

§2

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam wicedyrektorowi szkoty.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

(pieczatka i podpis dyrektora szkoty)



S7Icolno-Przeds7kolny
cluinskiej, 05-140 Serock
el 22 7827 550
Zarzgdzenie nr 5/2025/2026

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
z dnia 28.08.2025 r.
w sprawie dopuszczenia do uzytku w szkole zestawu podrecznikow

Na podstawie art. 68 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(Dz.U.2025.1043) w zwigzku z art.22ab ust.4 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiat
(Dz.U.2025.881) po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Pedagogicznej, zarzadzam, co nastepuije:

§1
1. Dopuszczam do uzytku w Zespole Szkolno-Przedszkolnym przedstawione przez
nauczycieli poszczeg6lnych przedmiotow i zaje¢ podreczniki obowigzujace we

wszystkich oddziatach klas 3 i 6 w trzech kolejnych latach szkolnych.

2. Szczegotowy wykaz podrecznikéw okresla zatgeznik do zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Pieczec i podpis dyrektora

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w WAdi Kielpfnskiej



Zesp6t Szkolno-Precdszkolny
w Woli Kielpinskiej, 05-140 Serock

tel 227827 550 Zarzadzenie nr 6/2025/2026

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

z dnia 28.08.2025 .

w sprawie dopuszczenia do uzytku w szkole zestawu éwiczen

Na podstawie art. 68 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oS$wiatowe
(Dz.U.2025.1043) w zwigzku z art.22ab ust.4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiat

(Dz.U.2025.881) po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Pedagogicznej i Rady Rodzicéw,
zarzagdzam, co nastepuje:

81
JL Dopuszczam do uzytku w Zespole Szkolno-Przedszkolnym materialy ¢wiczeniowe

obowigzujace w roku szkolnym 2025/2026

2. Szczeg6towy wykaz ¢wiczen o ktérych mowa w ust.| okresla zatgcznik do zarzadzenia.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Piecze¢ i podpis dyrektora

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
skiej

myr/jrib th



Zarzadzenie nr 7/2025/2026

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
z dnia 04.09.2025 .

w sprawie ustalenia dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych
w roku szkolnym 2025/2026.
Na podstawie art. 68 ust.l pkt 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(Dz.U.2025.1043) w zwigzku z 85 ust.| -3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
11 sierpnia 2017 r. w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz.U.2023.1211), po zasiggnieciu

opinii rady pedagogicznej, rady rodzicow zarzadzam co nastepuije:

81
Ustalam dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych w organizacji roku
szkolnego 2025/2026 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym:
-10 listopada
- 2 5stycznia (dni po Nowym Roku)
-14 pazdziernika (Dziers Edukacji Narodowej)
-11,12 i 13 maja (egzaminy 6smoklasisty)

- 5 czerweca (dzien po Bozym Ciele)

§2
1. Niniejsze zarzadzenie zostanie przekazane do widomosci nauczycieli za posrednictwem
dziennika oraz opublikowane na stronie internetowej Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.
2. Zobowiazuje nauczycieli petnigcych funkcje wychowawcow do przekazania informacii
o dodatkowych dniach wolnych od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych w organizacji
roku szkolnym 2025/2026 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym uczniom i rodzicom w
terminie do 30 wrzesnia 2025 r.
83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zespoiu Szkolno-Przedszkolnego
w Woli Kietpinskiej

JIk/Ywitl' b\

mgr Anna Walowska



Zespo6t Szfkoltto-Frzedszteolny

w Woli Kietpinie), 05-140 Serock
tet. 22 78 27S5G
Zarzadzenie nr 8/2025/2026

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
z dnia 12.09.2025 r.

w sprawie powotania zespotu powypadkowego ustalajgcego okolicznosci i przyczyn wypadku
ucznia w Szkole Podstawowej w Woli Kietpiriskiej

Na podstawie § 43 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6,p0z.69 z pdzn.zm.)

Zarzadza co nastepuje
§1

Powotuje zesp6t powypadkowy w sktadzie:
e Anna Watowska - wicedyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
* Wioletta Niezgoda - spoteczny inspektor pracy

celem ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku uczni¢ w dniu 10.09.2025 .

oraz sporzadzenia dokumentacji powypadkowej w tym protokotu powypadkowego.
§2

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego



Zespot Szfolno-Przedszkolny .

w Woli KielpifslcH"), 05-140 Serock .
teL 22 78 27 550 Zarzadzenie nr 10/2025/2026

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

z dnia 24.09.2025 r.

w sprawie ustalenia powotania zespotu do rozpatrzenia podania pani
dotyczacego dofinansowania obiadéw w stotéwce szkolnej w roku szkolnym 2025/2026

dla

81

Powotuje zesp6t w sktadzie:
przewodniczacy-Aneta Stepnowska dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
cztonek - Aneta Sztopka-Nowak wychowawca

cztonek - Agata Szuderska pedagog szkolny

§2

Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem podpisania

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
[ietpirtskiej

gncM d

nowska



Zespot Szkolno-Przedszkolny
w Woli Kielpiriskkij, 05-140 Serock
tel 22 78 27 550
Zarzadzenie nr 11/2025/2026

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

z dnia 26.09.2025 .

w sprawie ustalenia powotania zespotu do rozpatrzenia podania pana
dotyczacego zwolnieni z opfat za obiady w stotéwce szkolnej w roku szkolnym 2025/2026
dla i.

81

Powotuje zesp6t w sktadzie:
przewodniczacy-Aneta Stepnowska dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
cztonek - Karolina Pietrzyk wychowawca

cztonek - Agata Szuderska pedagog szkolny

§2

Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem podpisania

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w WrW(ietpihskiej
w1

.m ‘W IA
neta Stjeonowska



Zewot PIZ&BdeHy
u,.;. Kidntrskicl, 05:148 Sereck

Zarzadzenie nr 12 2025/2026
Dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego
z dnia 16.10.2025r.

w sprawie powotania zespotu powypadkowego ustalajacego okolicznosci i przyczyn wypadku
dziecka z Przedszkola ,,Le$na Akademia”

Na postawie § 43 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (t.j. Dz. U. z 2020r., poz.1604 z p6z. zm.)

Zarzadza co nastepuje

81

Powotuje zesp6t powypadkowy w sktadzie

¢ Aneta Zajaczkowska - wicedyrektor ZespotulTzkolno - Przedszkolnego
* Wioletta Niezgoda - spoteczny inspektor pracy

celem ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku dziecka
w dniu 14.10.2025r. oraz sporzadzenia dokumentacji powypadkowej w tym protokotu
powypadkowego.

8§

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania

Wicedyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego



Zesp6t Szkolno-Przectekolny
w Woli Kielpiiskicj, 85-140 Serock

tel-22 78 27 550 Zarzadzenie nr 13/ 2025/2026

Dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego
z dnia 30.10.2025r.

w sprawie powotania zespotu powypadkowego ustalajacego okolicznosci i przyczyn wypadku
uczniaw Szkole Podstawowej w Woli Kietpinskiej

Na postawie § 43 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (t.j. Dz. U. z 2020r., poz.1604 z p6z. zm.)

Zarzadza co nastepuje

81

Powotuje zespét powypadkowy w skiadzie
[P.

¢ Aneta Zajgczkowska - wicedyrektor z,espotu Szkolno - Przedszkolnego
e Wioletta Niezgoda - spoteczny inspektor pracy

celem ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia ki.
w dniu 28.10.2025r. oraz sporzadzenia dokumentacji powypadkowej w tym protokotu
powypadkowego.

§2

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania

Wicedyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego



Zesp6t Szkolno-Pr/.edszkolny
w Woli Kietpinskiej, 05-140 Serock
tel 22 7827 550

Zarzadzenie nr 14/2025/2026
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kietpiniskiej
z dnia 07.11.2025 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,,Dostawa artykutéw zywnosciowych do Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kietpiriskiej w podziale na 8 czesci"

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Woli
Kietpinskiej zarzadza, co nastepuje:

§1
Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,Dostawa
artykutéw zywnosciowych do Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kietpiriskiej w podziale
na 8 czesci", powotuje Komisje Przetargowa w sktadzie:
1) Przewodniczacy
2) Sekretarz
3) Czionek - Aneta Zajaczkowska

§2
Do zadan Komisji Przetargowej nalezy w szczeg6lnosci: przygotowanie postepowania, ocena
ofert zlozonych w postepowaniu, przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego wynikow
oceny ofert oraz propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz dokonywanie innych, powierzonych przez
kierownika zamawiajgcego, czynnosci w postepowaniu.

§3
1. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem powotania, zakonczy prace z dniem
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego albo uniewaznienia postgpowania.
2. W sytuacji uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia i podjecia decyzji
o wszczeciu kolejnego postepowania, ktore obejmuje ten sam lub podobny przedmiot
zamoéwienia, obowigzuje sktad Komisji Przetargowej wskazany w § 1.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego



Zarzadzenie 15/2025/2026

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Woli Kietpinskiej

z dnia 23.12.2025 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci zaméwienia

ponizej kwoty 170.000 z+ w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Woli Kielpiriskiej

Na podstawie art. 2 ust. | pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r- Prawo zamoéwieri publicznych
(Dz.U.2024 r. poz.1320 z p6zn.zm.) zarzadzam co nastepuje:
§1

Przy udzielaniu zaméwienn publicznych o wartosci zamoéwienia ponizej kwoty 170.000 z,
wprowadzam stosowanie w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Woli Kietpifskiej, zasad
postepowania okreslonych w zalgczniku do zarzadzenia - Regulamin udzielania zamoéwien

publicznych o wartosci zamoéwienia ponizej kwoty 170.000 zt.

82

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam pracownikom odpowiedzialnym merytorycznie za realizacje
zaméwien publicznych.

83

Traci moc Zarzadzenie nr 17/2023/2024 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Woli
Kielpiriskiej z dnia 15.01.2024 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien

publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych, w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Woli
Kietpiniskiej.

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 r.

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

wKKielpinskiej

mgr Aneta Sjepnowska



Zatgcznik do Zarzadzenia Dyrektora
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

w Woli Kietpinskiej
z dnia 23.12.2025 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ KWOTY 170 000 ZtOTYCH

81

Postanowienia ogolne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamowier publicznych o wartosci zamdwienia ponizej kwoty
170 000 ztotych.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3

10)

zamoéwieniach nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajagcym a
wykonawca, ktorych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

warto$ci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ obliczong zgodnie z przepisami
i wymaganiami ustawy pzp (art. 28-36 ustawy pzp);

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczeg6lnosci na podstawie

umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

ustugach - nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu ustawy Prawo
zamoOwien publicznych;

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub
obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Zespo6t Szkolno-Przedszkolny w Woli Kietpinskiej;

kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w
Woli Kielpinskiej lub osobe przez niego upowazniong;

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o
wartosci zamowienia ponizej kwoty 170 000 ztotych

umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym a wykonawca,
do ktdrych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad wskazanych w ustawie pzp (art. 44 ustawy o finansach
publicznych), w tym:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcOw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania S$rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow

publicznych w spos6b celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze

zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.



ZamoOwienia wspétfinansowane ze $Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien.

Czynnosci  zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg kierownik zamawiajacego oraz inne osoby w
zakresie, w jakim powierzono im pisemnie czynnosci przy udzielaniu zamoéwienia.

§2

Ustalenie wartosci zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia osoba wnioskujgca szacuje z nalezyta starannoscia
wartosé zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym/budzecie,
3) wg jakich zasad bedzie prowadzone postepowanie w niniejszym regulaminie.

Podstawg ustalenia wartosci zamoOwienia sg wymagania i obowigzki wskazane w ustawie pzp, w tym
w art. 28 do art. 36 ustawy pzp. Zamawiajacy ustalajgc warto$¢ zamoOwienia powinien korzysta¢ z
zestawien, planéw finansowych i innych dokumentéw pozwalajacych obliczy¢ warto$¢ zaméwienia z
uwzglednieniem ich aktualizacji w okresie do 3 miesiecy w przypadku dostaw lub ustug i 6 miesiecy w
przypadku robét budowlanych (wymagania wskazane w art. 36 ustawy pzp).

Zamawiajacy prowadzi plan zamdwien oparty na wymaganiach ustawy pzp w celu ustalenia wartosci
zamowienia dla dostaw, ustug lub robét budowlanych. Przy sporzadzeniu planu zaméwien w celu

ustalenia wartosci zaméwienia, nalezy uwzgledni¢ w szczegolnosci wymagania wskazane w art. 29; art.30;
art. 31; art. 35 ustawy pzp.

Osoba prowadzaca postepowanie ma obowigzek kazdorazowo sprawdzié¢ warto$é¢ zaméwienia ujetego w
planach zaméwien przedmiotu zamoéwienia oraz aktualnosé dokonanych obliczerh (82 ust 2 regulaminu).

Warto$¢ przedmiotu zaméwienia w przypadku dostaw lub ustug ustala sig, przy zachowaniu nalezytej
starannosci. Przyktadowe metody obliczenia to miedzy innymi:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoOwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towar6w i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ziozonych w postepowaniach poprzednio prowadzonych przez zamawiajacego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Warto$¢ przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia rodzaju,

zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.: w formie kosztorysu
inwestorskiego).

Ustalenie wartosci przedmiotu zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej lub
innych dokumentéw/ zdjec / informacji pozyskanych z roznych zrédet.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia lub wartosci przedmiotu zaméwienia w
celu ominigcia obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych lub niniejszej regulacii.



1

§3
Przepisy szczeg6lne

Kierownik zamawiajgcego moze odstgpi¢ od procedur opisanych w niniejszym regulaminie
- przy wartosci zamowienia ponizej 170 000 zt.

Okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 moga obejmowac w szczeg6lnosci:

1) konieczno$¢ usuniecia awarii (np.: urzgdzen technicznych, infrastruktury technicznej,
instalacji),

2) skutki zdarzen losowych,

3) wyjatkowa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego,
ktérej wczesniej nie mozna bylo przewidzieé, jezeli wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia,

4) ze wzgledu na szczegblny charakter zamdwienia (realizacja zamOwienia moze nastapi¢
wylacznie przez jednego wykonawce) i uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia
konkretnemu wykonawcy. Wylaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje
rozwiazanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
sztucznego zawezania parametrow zamaéwienia,

5) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej, artystycznej, ustug
prawnych lub doradztwa podatkowego, wsparcia IT, ASI, ustug IOD, BHP, ustug
szkoleniowych, zakup licencji i programéw komputerowych,

6) zamowien dotyczacych wykonywania zadar wiasnych gminy w zakresie zarzadzania
nieruchomo$ciami o$wiatowymi, zleconych umowami o zarzgdzaniu nieruchomoscia
spoétce Serockie Inwestycje Samorzadowe Sp. z 0.0.

7) zamOwien na ustuge odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej - Zatgcznik nr 1 do Regulaminu, podlegajacej zatwierdzeniu przez
Kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej
nalezy w szczeg6lnosci wskaza¢ okolicznosci odstgpienie od stosowania Regulaminu i
zasady przeprowadzenia postepowania.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktrym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczeg6lnosci
dotyczacych finansdw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentow okreslajgcych sposdb udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze
Srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

Dokonywanie zakupéw do kwoty 10.000 zt (netto) wartosci przedmiotu zamoéwienia, moze
nastapi¢ poprzez opisanie faktury lub rachunku, co nie zwalnia osobe prowadzacg
postepowanie z oszczednego wydatkowania $rodkow publicznych. W takim wypadku nie
wystepuje obowigzek wypetnienia Zatgcznika nr 1 do Regulaminu.

84

Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci réwnej lub
wyzszej niz 10.000 z, ale nizszej niz 30.000 zt

Udzielenie zaméwienia dokonuje sie na podstawie Wniosku o wyrazenie zgody na
udzielenie zamdwienia. Przyktadowe rozwiazanie stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Do ztozenia ww. wniosku uprawnieni sg pracownicy w zakresie zajmowanego stanowiska i
powierzonych obowiazkow.

Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia akceptuje Kierownik zamawiajacego
lub Gtéwny ksiegowy lub osoba upowazniona w formie pisemnej przez Kierownika



zamawiajgcego.

4 Osoba prowadzaca postepowanie moze takze wykorzysta¢ rozwigzania i zasady wskazane
w procedurach iwymaganiach opisanych w § 5 niniejszego regulaminu.

5 Podstawg udokumentowania zamdwienia jest dokument pisemny, w ktérym prowadzacy
postepowanie opisuje przeprowadzone postepowanie (zasada pisemnosci wynikajaca z
art. 20 ust. 1 ustawy pzp). Dokumentem tym moze byc takze opisana faktura lub rachunek,
z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych przepisami prawa.
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Szczegbtowa procedura udzielenia zamoéwienia 0 wartosci przedmiotu zamowienia rownej
lub powyzej 30.000 z netto

Procedura udzielenia zaméwienia 0 wartosci przedmiotu zaméwienia réwnej lub powyzej
30.000 zt rozpoczyna sie od ztozenia Wniosku 0 wyrazenie zgody na przeprowadzenie

postepowania i zawarcie umowy, ktérego wartos¢ zamoéwienia jest ponizej 170 OO0 ziotych
(Zakacznik nr 1 do Regulaminu).

Przy zamOwieniach 0 wartosci przedmiotu zamoéwienia réwnej lub powyzej 30.000 z
przeprowadza sie zapytanie ofertowe zapraszajac do skiadania ofert co najmniej 3

potencjalnych wykonawcéw mogacych zrealizowaé przedmiot zaméwienia lub pozyskanie
oferty/ofert w oparciu o rozwigzania wskazane w Kodeksie cywilnym.

Zaproszenie do skladania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego - Zatgcznik nr 2 do
Regulaminu, kierowanego do wykonawcow w postaci pisemnej lub/i elektronicznej (e-mail).
Dopuszczalne jest takze korzystanie z ofert cenowych udostepnionych w oparciu 0 przepisy
Kodeksu cywilnego (Art. 543. [Oferta handlowa] Wystawienie rzeczy w miejscu sprzedazy na
widok publiczny z oznaczeniem ceny uwaza sie za oferte sprzedazy) lub na stronach

internetowych (po wczesniejszej konsultacji z osobg odpowiadajacg za strone informatyczng w
jednostce).

Prowadzacy postepowanie moze takze zamiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej
zamawiajgcego.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcoOw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
Zjednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

Dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia zamoéwienia w przypadku, gdy wptyneta lub zostata pozyskana
tylko 1 oferta.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjowania cen w celu wybrania najkorzystniejszej oferty z
zachowaniem zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci i réwnego traktowania wykonawcéw. W
takim wypadku wykonawca przed terminem sktadania ofert musi by¢ poinformowany o takiej
mozliwosci ze wskazaniem zasad wg ktérych bedg prowadzone negocjacje.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokét, ktorego przyktad stanowi Zatgcznik nr 3
do Regulaminu.

Wykonawcy ktérzy czynnie uczestniczyli w postepowaniu i ztozyli oferte sg informowani o
wynikach postepowania (wybdr wykonawcy lub uniewaznienie postepowania).



86
Udzielenie zamowienia

1 Zamoéwienia mozna udzieli¢ wykonawcy, po przeprowadzeniu procedury, o ktorej mowa w
paragrafie 4 -5, ktdry oferuje najkorzystniejsza oferte lub w przypadku zlozenia tylko jednej
oferty, temu wykonawcy, ktory ztozyt oferte nie podlegajaca odrzuceniu.

2 Prowadzacy postepowanie przed wszczeciem postepowania, przygotowuje projekt umowy lub
jego istotne elementy i przekazuje go do akceptacji radcy prawnemu oraz gtdwnemu
ksiegowemu. Projekt umowy lub jego istotne elementy sg przekazywane / udostepniane
wykonawcom przed ztozeniem oferty.

3 Kierownik zamawiajgcego jest zobowigzany do zawarcia umowy w formie pisemnej, jezeli

wymagajg tego przepisy prawa lub wynikaja one z okolicznodci zwiazanych z realizacjg przedmiotu
zambwienia.

§7

Zasady dokumentacji i rejestr zamowien

1 Pracownik wnioskujgcy zobowigzany jest do udokumentowania czynnosci ustalenia wartosci zaméwienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia.

2 Dokumentacja z postepowania 0 zamowienie przechowywana jest zgodnie z instrukcjg kancelaryjng (art.
6 wskazanej ponizej ustawy) ijednolitym rzeczowym wykazem akt (art. 6 ust. 2 pkt 2) w oparciu 0 ustawe

z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164 z p6in.
zm.).

3 W jednostce ze wzgledu na wymagania wynikajagce z art. 82 ustawy pzp prowadzony jest rejestr
udzielonych zaméwien publicznych o warto$ci zamowienia ponizej 170 000 ztotych netto.



Zatgczniki do Regulaminu:

1 Zatgcznik nr 1- Notatka z wnioskiem i protokotem z przeprowadzonego postepowania w przypadku
postepowarn opartych na §3 lub §4 i 85 Regulaminu (wypetniany sukcesywnie).

2 Zatacznik nr 2 -zapytanie ofertowe

3 Zatacznik nr 3 - Formularz ofertowy

4 Zalgcznik nr 6 - Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty
5 Zalgcznik nr 7 - Protokét z przeprowadzonego wyboru ofert

6 Zalacznik nr 8 - Rejestr udzielonych zamowien publicznych o wartosci zaméwienia ponizej kwoty
170000 ztotych



Zatgcznik nr 1

Notatka z Wnioskiem i protokotem z przeprowadzonego postepowania
w przypadku postepowarn opartych na 83 lub §4 i 85 Regulaminu
(wypetniany sukcesywnie).

Notatka z Wnioskiem i protokotem z przeprowadzonego postepowania w przypadku
postepowan opartych na 83 lub 84 i 85 Regulaminu (wypetniany sukcesywnie).

i Warto$€ zamOwWINIa:.......c.cvvevreerieerernrerieererireriieneens netto ustalona w oparciu o plan zaméwien.

4 Wartos¢ przedmiotu zamOWienia:.....ccoceevvererreirereeenieneas ustalona z nalezytg starannoscig w oparciu o:

7. Opis wskazujacy na konieczno$¢ zastosowania procedury wg wymagan szczeg6lnych w oparciu o § 3
Regulaminu

Whnioskodawca:.........coceveeeene / data / czytelny podpis.
Zatwierdzam:.......ccococevvreennnn / data / czytelny podpis.

8 Opisanie zasad postepowania i sposobu wyboru wykonawcy z informacjg o sposobie uzyskania ofert,
cenach, kryteriach wyboru:

Zataczniki w postaci pisemnej lub elektronicznej (oferty, wydruki, notatka itp.) - jezeli sa wymagane.



Zakgcznik nr 2

Zapytanie ofertowe

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zaméwien o wartosci zaméwienia ponizej kwoty 170 000 ztotych

Zamawiajacy:

Zapraszam do skfadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia pn.:

Rodzaj zamdwienia: (ustuga/dostawa/robota budowlana*)

1 Okreslenie przedmiotu zaméwienia (okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia):
Przedmiotem zamdwienia jest

2. Termin wykonania zaméwienia:
Wymagany termin realizacji zamOwienia - ...........ccocevvevvrsiesiinieresenne,
3. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:

Szczegbtowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna uzyska¢ poprzez zadawanie pytan i
wyjasnien skierowanych do Zamawiajacego wg zasad komunikacji wskazanych w zapytaniu ofertowym.

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa;
sekretarz

intendent

4 Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

5. Zawartos¢ oferty.

Oferta wykonawcy musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

- oferte wykonawcy-wypetniony formularz,

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:
- cene ofertowa nalezy przedstawi¢ jako cene: netto, podatek VAT, brutto,

- cena ofertowa podana przez wykonawce obowiazuje przez okres waznosci umowy i nie podlega
waloryzacji.



7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

& Forma, miejsce i termin zlozenia oferty:

- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technikg) na zatgczonym druku -
»Formularz ofertowy",

- oferte mozna ztozyc:

*w zaklejonej kopercie w terminie do dnia...........cce.e.... ,do godz......ceeue. w siedzibie
ZamawiajgCey0.....ccourerrevrreresrerenrennns w sekretariacie osobiscie lub

epoczta/kurierem na adres zamawiajacego,

- oferta otrzymana przez zamawiajgcego po ww. terminie zostanie zwrdcona wykonawcy bez
otwierania,

- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed terminem
uptywu do jej sktadania.

9. Sytuacje dopuszczajgce uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w
nastepujacych przypadkach:

1) nie zZtozono zadnej oferty spetniajgcej wymagania udziatu w postepowaniu;

2 cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia;

3 wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;

4

10. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom niezwiocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej.

*niepotrzebne skresli¢

W zalgczeniu:

1. Wzér druku ,,Formularz ofertowy"

podpis osoby przygotowujacej

podpis zamawiajacego



Zakacznik nr 3

Formularz ofertowy
Nr sprawy:
piecze¢ wykonawcy
Formularz ofertowy
(Petna NAZWA WYKONAWCY)....c.eeveriuirerieiirestesese sttt ettt ben s w
.......................................................................... KOd...ooviiiiiiiinns
Ul ettt s 01 TR
REGON.....coiiiriiirietiteee et NIP e
Tel /fax...

e-maii:...

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na:

1 Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zaméwienia, zgodnie
Z wymogami opisu przedmiotu zamowienia:

1.1. zacene:

12. wterminie do

2 Oswiadczamy, ze:



1 jesteSmy uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,

2 posiadamy uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli

ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

3 posiadamy niezbedna wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny itechniczny, a takze
pracownikéw zdolnych do wykonania niniejszego zaméwienia,

4 znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie przedmiotowego
zamoéwienia.

5 Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w calym okresie trwania zlecenia

i zawiera wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia jakie ponosi zamawiajacy.
3 Zafgcznikami do niniejszej oferty sa:

a)

b)

*niepotrzebne skresli¢

data podpis wykonawcy



Zakgcznik nr 4 do Regulaminu

NF SPIaAWY oo

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Woli Kietpinskiej, dziatajac jako Zamawiajacy informuje, ze w Wynlku
postepowania o udzielenie zamoéwienia PUDIICZNEFO PN: ,, .ovuviriiiriiiriire e
prowadzonego na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 170 000
zt

| Jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy:

Uzasadnienie wyboru:

Powyzszy wykonawca spetnia wszystkie warunki udziatlu w postepowaniu. Oferta zlozona przez ww.
Wykonawce zostata sporzadzona prawidtowo i nie podlega odrzuceniu.

Wybrana oferta zostata wybrana na podstawie kryteriow oceny ofert wskazanych w zapytaniu cenowym. Cena
ofert miesci sie w kwaocie, jakg Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania.

E Nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz cena brutto zaoferowana za
realizacje zadania.

Numer oferty Nazwa (firma) i adres Wykonawcy Cena brutto
1

2

3

4
Uzasadnienie:

W imieniu Zamawiajgcego

Otrzymuja:
1 Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte

niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO WYBORU OFERT
W postepowaniu o wartosci ponizej kwoty 170 000 ztotych netto

1, Przedmiot zamdwienia:
9 rodzaj: dostawa, ustuga, robota budowlana*;

a) cena: Netto.....c.occovvvevereennne. z
) VAT oo z
(0 cena: brutto..........ccccevvevenene. z

4 Tryb postepowania wg Regulaminu:
= procedura o wartosci u zaméwienia ponizej 10 000 zt netto - wg 84 Regulaminu (mozliwos¢ wypetnienia)

» Procedura wg 85 regulaminu przy wartosci zamoéwienia réwnej lub powyzej 10 000 zt netto (obowigzek
wypetnienia).

5 Wykaz wykonawcow, do ktérych skierowano zaproszenie do ztozenia oferty - zlozyli oferty:

Lp. Nazwa Wykonawcy / adres  Spos6b Zlozone  Pozostate Uwagi Uwagi -
przekazania  oferty kryteria (odrzucenie
zaproszenia/ cena oceny ofert  oferty,
pozyskania uzupetnienie)
ofert

data, imie i nazwisko i podpis osoby
przygotowujacej zamdwienie i sporzadzajacej dokumentacje

7. Propozycje udzielenia zamoéwienia na warunkach wynikajacych z niniejszego protokotu zatwierdzam:

data, imie i nazwisko i podpis osoby upowaznionej



Lp

Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

Rejestr udzielonych zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 170 000 zt
(zambwienia - warto$¢ umowy zawartej w danym roku: ......).
Wymaganie wynikajgce z art. 82 ustawy pzp.

. Numer Data udzielenia Data Warto$¢ Warto$¢ Wykonawca
Przedmiot  z3mswienia zaméwienia/ zakoriczenia udzielonego udzielonego
zamowienia nr umowy/ realizacji zaméwienia bez  zamdwienia
zZlecenia/ zamowienia podatku od brutto
faktury towaréw i ustug

data, imie, nazwisko i podpis osoby
przygotowujacej i aktualizujacej rejestr



fcaspSt Sa”oInR-Pr edszfolny
w Woli KtetptAsfefei OS-HO Serock
tel 22 78 27 550
Zarzadzenie 16/2025/2026

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego z dnia 08 .01.2026r.

sprawie wprowadzenia strategii zarzadzania ryzykiem

Na podstawie art. 68 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
Dz.U.2025.poz 1483

zarzadzam, co nastepuje:

81

1. Wprowadza sie Strategie zarzadzania ryzykiem w szkole, stanowiaca zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

2. Strategia zarzadzania ryzykiem zawiera:

1) zidentyfikowane rodzaje ryzykaw obszarach i procesach dotyczacych dziatalnosci
szkoty,

2) ocene skutkow ryzyka,

3) prawdopodobienstwo wystapienia danego ryzyka,

4) *akceptowany poziom ryzyka,

5) $rodki zaradcze -jako reakcje naryzyko.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorowi szkoty.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

(podpis ipieczatka dyrektora szkoty)



Zarzadzenie 17/2025/2026
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Kietpiriskiej
z dnia 09.02.2026 r.
w sprawie powotania komisji rekrutacyjnej do przedszkola
Na podstawie art. 157 ust. 1oraz art. 158 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe
(tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji w sprawie

przeprowadzaniapostepowania rekrutacyjnego i postepowania uzupetniajacego do publicznych
przedszkoli, szkot, placdwek i centrow zarzadza sie, co nastepuje:

81

Powotuje sie Komisje Rekrutacyjng do przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego do
Przedszkola ,,Le$na Akademia” w Woli Kielpinskiej na rok szkolny 2026/2027, zwang dalej
»Komisjg”, w sktadzie:

1. Aneta Zajaczkowska - nauczyciel / wicedyrektor ZSP w Woli Kietpiniskiej

2. Wioletta Joriczyk - nauczyciel wychowania przedszkolnego

3. AnnaKosiorowska- nauczyciel wychowania przedszkolnego

Cztonkami Komisji sa nauczyciele zatrudnieni w przedszkolu lub w placéwkach prowadzonych
przez ten sam organ prowadzacy.

§2
Na Przewodniczacego Komisji wyznacza sie Anete Zajaczkowska.

83

Zadania Komisji okre$laja art. 157 ust. 2 oraz art. 158 ust. 1-5 i 7 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. - Prawo o$wiatowe oraz przepisy wykonawcze wydane najej podstawie.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do czasu zakorczenia
postepowania rekrutacyjnego na rok szkolny 2026/2027.

dyrektor
clno-Przedszkolnego

mgr Aneta Stepnowska



