
KLAUZULA INFORMACYJNA
DLA OSÓB WNIOSKUJĄCYCH O DOSTĘP DO 
INFORMACJI PUBLICZNEJ

ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Twoich danych osobowych jest Zespół Szkolno-Przedszkolny w Woli Kiełpińskiej, Wola Kiełpińska 
1, 05-140 Serock. Możesz skontaktować się z nami osobiście lub korespondencyjnie pod ww. adresem siedziby, a także 
pisząc na adres e-mail: szkola@zsp-wola-kielpinska.edu.pl

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Wyznaczyliśmy inspektora ochrony danych. Możesz się z nim skontaktować pisząc na adres e-mail: iod@zsp-wola-
kielpinska.edu.pl  albo  listownie  pod  wskazanym wyżej  adresem Administratora,  dopisując  na  kopercie  “Inspektor 
ochrony danych”.

CELE I  PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu przyjmowania i rozpatrywania wniosków o dostęp do informacji publicznej 
oraz  udzielania  Ci  odpowiedzi  i  ewentualnego  naliczenia  opłat  lub  wydania  decyzji  administracyjnej  o  odmowie 
udostępnienia informacji lub o umorzeniu postępowania - na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. c RODO - tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia przez nas obowiązku prawnego w  
związku  z  przepisami  ustawy  o  dostępie  do  informacji  publicznej  oraz  w  związku  z  przepisami  kodeksu 
postępowania administracyjnego,

2. art. 6 ust. 1 lit.  e RODO – tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie  
publicznym w związku z przepisami ustawy o dostępie do informacji  publicznej oraz w związku z przepisami 
kodeksu postępowania administracyjnego.

OKRES PRZECHOWYWANIA

Twoje dane przechowujemy przez okres od ich pozyskania do czasu udzielenia odpowiedzi i zakończenia załatwienia  
sprawy. Następnie dane przetwarzane będą przez czas wymagany przepisami dot. archiwizacji dokumentacji.

ODBIORCY DANYCH

Twoje  dane  w  niezbędnym  zakresie  mogą  być  przez  nas  ujawnione  podmiotom,  które  świadczą  dla  nas  usługi 
wymagające  przetwarzania  danych  np.  podmioty  prowadzące  obsługę  prawną,  finansową,  informatyczną, 
administracyjną, operatorzy pocztowi lub telekomunikacyjni.

Możemy też przekazać Twoje dane uprawnionym podmiotom i organom publicznym np. organowi prowadzącemu szkołę 
lub  placówkę,  kuratorium  oświaty,  sądom,  prokuraturom,  policji,  organom  prowadzącym  kontrolę  jak  Ministerstwo 
edukacji narodowej.

TWOJE UPRAWNIENIA

Masz prawo dostępu do swoich danych. Możesz też zażądać sprostowania danych, ich usunięcia oraz ograniczenia 
przetwarzania. Masz też prawo wnieść sprzeciw wobec przetwarzania przez nas Twoich danych osobowych W ramach 
wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym.

Możesz też wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uważasz, że przetwarzamy Twoje 
dane osobowe niezgodnie z prawem.

CHARAKTER PODANIA DANYCH

Podanie przez Ciebie danych osobowych w zakresie przetwarzania do celów przyjmowania i rozpatrywania wniosków o 
dostęp do informacji publicznej oraz udzielania wnioskodawcom odpowiedzi jest co do zasady dobrowolne. Podanie 
Twoich danych jest jednak niezbędne, jeżeli konieczne będzie to do naliczenia opłat i wystawienia rachunku lub wydania  
decyzji administracyjnej. W takim przypadku obowiązek podania danych wynika z przepisów Kodeksu postępowania 
administracyjnego oraz innych aktów prawnych.

ZAUTOMATYZOWANE PRZETWARZANIE

Na podstawie Twoich danych osobowych nie będziemy podejmować decyzji opartych wyłącznie na zautomatyzowanym 
przetwarzaniu.
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